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Informacje ogólne

Wersja 1.2 instrukcji zastępuje wersję 1.1 i ma zastosowanie od dnia 22 września  2008r.

Zmiana instrukcji zostaje wprowadzona w celu jej rozszerzenia o oświadczenie przedsiębiorcy o przyjęciu do wiadomości i stosowania zasad dokonywania zgłoszeń elektronicznych. Wzór dokumentu stanowi załącznik numer 3 do instrukcji „Oświadczenie dotyczące instrukcji”. 
Od dnia 22 września 2008r. każdy, kto wystąpi z wnioskiem o nowy klucz (w przypadku upływu terminu ważności starego klucza do podpisywania zgłoszeń wywozowych w systemie ECS lub pobierając klucz po raz pierwszy) powinien, zgodnie z formularzami stanowiącymi załączniki do niniejszej instrukcji, złożyć następujące dokumenty:

1. kartę informacyjną;

2. oświadczenie;

3. oświadczenie dotyczące instrukcji.
Uwaga: 
1. W chwili obecnej klucz do bezpiecznej transmisji danych umożliwia podpisywanie zgłoszeń wywozowych w systemie ECS. Z chwilą uzyskania klucza na nowych zasadach oraz uruchomienia odpowiedniej funkcjonalności w procedurach przywozowych w systemie CELINA, o czym Ministerstwo Finansów poinformuje odrębnym komunikatem, możliwe będzie wykorzystywanie tego samego klucza do podpisywania zarówno zgłoszeń przesyłanych do systemu ECS, jak i do systemu CELINA. 
2. W przypadku uzyskania klucza do bezpiecznej transmisji danych uprawniającego do składania elektronicznych zgłoszeń wywozowych w systemie ECS na zasadach obowiązujących przed dniem 16 czerwca 2008r. podmiot, który będzie wykorzystywał klucz do składania elektronicznych zgłoszeń celnych w procedurze przywozowej w systemie CELINA powinien uzupełnić wniosek o dodatkowe dokumenty:

- kartę informacyjną wprowadzoną w wersji 1.1 instrukcji (według wzoru określonego w załączniku nr 1 do instrukcji), jeżeli nie została ona dotychczas złożona

- oświadczenie dotyczące instrukcji (według wzoru określonego w załączniku nr 3 do instrukcji).

3. W przypadku uzyskania klucza do bezpiecznej transmisji danych uprawniającego do podpisywania elektronicznych zgłoszeń celnych na zasadach obowiązujących po 16 czerwca 2008 r. podmiot, który będzie wykorzystywał klucz do składania elektronicznych zgłoszeń celnych w procedurze przywozowej w systemie CELINA powinien uzupełnić wniosek o dodatkowy dokument - oświadczenie dotyczące instrukcji (według wzoru określonego w załączniku nr 3 do instrukcji).
Nie będzie możliwości wykorzystywania klucza do bezpiecznej transmisji danych do składania elektronicznych zgłoszeń celnych w procedurze przywozowej w systemie CELINA, jeśli we właściwym urzędzie celnym nie zostanie złożony komplet wymaganych dokumentów (karta informacyjna, oświadczenie i oświadczenie dot. instrukcji).
Dane kontaktowe Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych w Izbie Celnej w Krakowie - CBTD w IC Kraków:

adres:

ul. Krasińskiego 11B

31-111 Kraków

e-mail: https://cbt.celina.pl/
administratorzy techniczni:

Lidia Nepelska 

012-629 01 02
Mateusz Skrzyński 
012-629 01 11
administratorzy merytoryczni:

Roman Maćkowiak 
012-629 01 58
Janusz Grabiec 

012-629 01 59
1. Procedura udzielania zgody na stosowanie klucza do bezpiecznej transmisji danych w celu podpisywania elektronicznych zgłoszeń celnych 
Przesyłanie elektronicznych zgłoszeń celnych do systemów celnych możliwe jest po:

1.1 wydaniu klucza do bezpiecznej transmisji danych przez Izbę Celną w Krakowie,

1.2 złożeniu przez przedsiębiorcę karty informacyjnej dla osób fizycznych (np. pracowników firmy) do korzystania z klucza, wraz z załączonymi oświadczeniami tych osób oraz oświadczeniem przedsiębiorcy dotyczącym instrukcji.

Uwaga: klucz do bezpiecznej transmisji wydawany przez Izbę Celną w Krakowie nie jest certyfikatem w rozumieniu ustawy z dnia 18 września 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2001 r. Nr 130, poz. 1450). Klucz ten stanowi natomiast znak identyfikacyjny, który generuje znak kodowy zgodnie z art. 199 ust. 2 RWKC rozporządzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 ustanawiającego przepisy w celu wykonania rozporządzenia Rady (EWG) nr 2913/92  Wspólnotowy Kodeks Celny (Dz. U. L 360 z 19.12.2006 r.).
1.1. Wydanie klucza do bezpiecznej transmisji danych 

1.1.1 Dla osób, które obecnie korzystają z możliwości przesyłania zgłoszeń celnych do systemu CELINA klucz do bezpiecznej transmisji pobiera osoba posiadająca już login do systemu Celina WebCel lub Celina Opus.

Osoba nie posiadająca jednego z wyżej wymienionych loginów może go uzyskać postępując zgodnie z instrukcją zamieszczoną na stronie: 

http://www.mf.gov.pl/dokument.php?const=2&dzial=396&id=41641.

1.1.2 Wnioskujący o klucz do bezpiecznej transmisji danych (każda osoba fizyczna, która będzie posługiwać się kluczem tj. podpisywać w ten sposób elektroniczne zgłoszenia celne) otwiera stronę https://cbt.celina.pl, na której podaje swoje dane (nazwę i NIP firmy, swój adres e-mail - maksymalnie 35 znaków, hasło do unieważnienia klucza do bezpiecznej transmisji) a następnie generuje wniosek o klucz do bezpiecznej transmisji (wniosek zawiera klucz publiczny klienta). Wniosek o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji jest przesyłany do CBTD w IC Kraków.

1.1.3 System przyjmuje złożony wniosek, nadając mu status „oczekujący”. Po przyjęciu wniosku wysyłany jest e-mail (na adres e-mail podany we wniosku), zawierający dalsze instrukcje postępowania oraz odnośnik (link) do strony, z której wnioskodawca pobierze klucz do bezpiecznej transmisji danych. 

1.1.4 Wnioskodawca będzie mógł pobrać ze strony podanej w e-mail klucz do bezpiecznej transmisji danych w terminie 10 dni.
Uwaga: Zaleca się przechowywanie klucza prywatnego na nośnikach uznanych obecnie za bezpieczne, tj. kartach mikroprocesorowych, posiadających odpowiednie certyfikaty i atesty, zabezpieczających klucz prywatny przed jego wydobyciem lub skopiowaniem. 

Klucz prywatny nie może być udostępniany innym osobom i powinien być przechowywany w sposób zabezpieczający go przed skopiowaniem lub wejściem w jego posiadanie przez osoby trzecie. 
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1.1.5 Operator w CBTD w IC Kraków odznacza w swoim interfejsie wniosek jako zweryfikowany i generuje klucz do bezpiecznej transmisji danych.

1.1.6 Wnioskodawca otwiera odnośnik (link) otrzymany wcześniej w wiadomości e-mail, a następnie instaluje klucz do bezpiecznej transmisji danych.

	WNIOSKODAWCA
	
	CBTD

W IC KRAKÓW

	[image: image7.png]



	[image: image8.png]



[image: image9.png]Rlucz do
bezpieczne
transmmisji





	[image: image10.png]




	[image: image11.png]Tnstalacja
Kucza do
bezpieczne
transmisji
uKlienta





	
	[image: image12.png]Generowanie
Kucza do
bezpieczne;
transmmisji







1.2. Złożenie karty informacyjnej i oświadczeń
W celu „uaktywnienia” klucza do bezpiecznej transmisji danych - możliwość podpisywania zgłoszeń celnych za pomocą klucza do bezpiecznej transmisji danych - należy w urzędzie celnym właściwym dla siedziby przedsiębiorcy złożyć następujące dokumenty: 

1.2.1 kartę informacyjną zawierającą listę osób fizycznych upoważnionych przez przedsiębiorcę do podpisywania zgłoszeń celnych za pomocą klucza do bezpiecznej transmisji danych 

karta informacyjna powinna zawierać dane zgodnie z proponowanym wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do instrukcji

1.2.2 załączone oświadczenia wszystkich osób fizycznych wymienionych w karcie informacyjnej z wypełnionym „odciskiem palca” z certyfikatu wydanego przez CBTD w IC Kraków   (analogicznie jak przy wydawaniu loginów do WebCel i Opus). 
oświadczenie powinno zawierać informacje zgodnie z proponowanym wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do instrukcji

1.2.3 oświadczenie dotyczące instrukcji
oświadczenie dotyczące instrukcji powinno zawierać dane zgodnie z proponowanym wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do instrukcji.
Uwaga: 
Kartę informacyjną z załączonymi oświadczeniami oraz oświadczeniem dotyczącym instrukcji można złożyć osobiście we właściwym dla siedziby firmy urzędzie celnym lub przesłać pocztą na adres urzędu celnego.
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1.2.3 Po otrzymaniu dokumentów (karty informacyjnej, oświadczeń oraz oświadczenia dotyczącego instrukcji) organ celny udziela zgody na przesyłanie zgłoszeń celnych w formie elektronicznej poprzez odpowiednią rejestrację w Podsystemie Danych Referencyjnych. Rejestracja następuje niezwłocznie.

2. Okres ważności klucza do bezpiecznej transmisji danych 

Stare klucze pozostają ważne przez 1 rok. Ważność nowych kluczy wydanych po dniu 16 czerwca 2008 r. - wynosi 3 lata.
Przed upływem terminu ważności klucza należy pobrać nowy klucz. W tym celu należy:

2.1 zawnioskować o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji przez CBTD w IC Kraków,  zgodnie z procedurą opisaną w pkt 1.1,

2.2 złożyć kartę informacyjną, oświadczenia oraz oświadczenie dotyczące instrukcji, zgodnie z trybem opisanym w pkt 1.2.

3. Unieważnienie klucza do bezpiecznej transmisji danych

3.1 Korzystający z klucza  do bezpiecznej transmisji danych (osoba fizyczna, np. pracownik firmy) telefonicznie lub osobiście wnioskuje do CBTD w IC Kraków o unieważnienie klucza. W tym celu należy podać swoje dane (imię i nazwisko, adres e-mail) oraz swoje hasło do unieważnienia klucza, wprowadzone w trakcie wypełniania wniosku o wydanie klucza.

3.2 Pozytywna weryfikacja hasła osoby pozwala Administratorowi CBTD w IC Kraków na unieważnienie klucza do bezpiecznej transmisji danych.
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4. Zmiana danych

W przypadku zmiany danych osoby korzystającej z klucza do bezpiecznej transmisji danych należy dostarczyć aktualną kartę informacyjną i oświadczenie w sposób opisany w pkt. 1.2 







w. 1.2  z 12.09.2008
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